建设工程竣工验收消防备案办事指南

一、事项名称
建设工程竣工验收消防备案
二、备案依据
　　1、《中华人民共和国消防法》、《江苏省消防条例》、《江苏省高层建筑消防安全管理规定》；
　　2、《建设工程消防监督管理规定》等消防法规；
　　3、国家工程建设消防技术标准。
　　三、备案范围
　　除需要申请消防验收以外的建设工程，应当依法申报竣工验收消防备案。
依法不需要取得施工许可的建设工程（工程投资额在30万元以下或者建筑面积在300平方米以下），可以不进行竣工验收消防备案。
　　四、抽查比例
　　1、未依法进行消防设计备案、竣工验收消防备案的建设工程，抽查比例为100%；
　　2、设有人员密集场所的建设工程抽查比例为50%；
　　3、其他建设工程的抽查比例为5%。
五、办理流程
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六、申报资料
　　（一）《建设工程竣工验收消防备案申报表》（可登录江苏消防网www.js119.com下载，或到公安机关消防机构行政服务窗口领取，页面需盖建设单位公章）；
　　（二）消防设施检测合格证明文件；
　　（三）施工、监理、检测单位的营业执照、资质等级证明文件，建设单位工商营业执照（复印件需加盖本单位公章）；
　　（四）消防产品质量合格证明文件（需提供原件或加盖销售单位或生产厂家红章的复印件）；
　　（五）隐蔽工程施工记录；
　　（六）具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件（需提供原件或加盖销售单位或生产厂家红章的复印件）、出厂合格证；
　　（七）工程竣工验收报告（可登录江苏消防网www.js119.com下载，或到公安机关消防机构行政服务窗口领取）；
　　（八）有关消防设施的工程竣工图纸（应加盖出图章和竣工章）；
　　（九）法律、行政法规规定的其他材料。
　　七、备案时限和方式
　　建设单位应当在工程竣工验收合格之日起7个工作日内，报送申报资料至消防受理窗口，由窗口工作人员对申报资料进行形式审查，资料齐全、符合法定形式的，由窗口工作人员将建设工程相关信息录入消防监督管理系统，出具加盖公安机关消防机构印章的备案凭证，由系统中预设的抽查程序随机确定抽查对象。
　　八、备案检查时限
　　对被随机确定为检查对象的，公安机关消防机构在收到竣工验收消防备案材料之日起20个工作日内，按照建设工程消防验收评定标准完成工程检查，制作检查记录。检查结果在江苏消防网“消防监督办事结果公开”中公告，并书面通知建设单位。
　　九、法律责任
　　根据《中华人民共和国消防法》第五十八条规定，建设单位在竣工后未依法报公安机关消防机构备案的，责令限期改正，处五千元以下罚款；建设工程投入使用后经公安机关消防机构依法抽查不合格，不停止使用的，责令停止使用，并处三万元以上三十万元以下罚款。
　　十、收费
不收费。
