职称申报人员注意事项

1、 填写人员基本信息时，应尽量确保信息的准确性，特别应注意身份证号的填写，因为一旦保存身份证号以后，就不能够自由修改。

2、 万一出现身份证号码需要更正的情况，需要由申报人向苏州市经信委（联系人：王为钢，联系电话：68616387、68616307）提出申请，经确认申报人身份后，由系统管理员进行处理。

3、 填写了申报信息后，如果需要更改申报专业资格（或更改申报类型），应按以下步骤进行：

a) 在左侧菜单栏中，选择“修改专业资格”

b) 在右侧申报专业资格列表页面中选择新的申报专业资格。

c) 在看到“成功修改专业资格”的提示后，退出系统。

d) 再次登陆系统，并核实各项基本信息是否完整。

4、 填写过的各项信息，在保存之后可以继续修改，但是一旦信息被提交，所有的修改操作就会被拒绝。所以，请务必在提交信息以前，核实所填信息是否完整、准确。

5、 在提交信息后，如果出现需要更正、补充信息的情况，需要由申报人向苏州市经信委（联系人：王为钢，联系电话：68616387、68616307）提出申请，经确认申报人身份后，由系统管理员将信息退回，然后申报人重新登陆系统即可再次编辑信息。
6、 在信息填写过程中，如果出现系统报错、打不开页面、无法保存信息等不能正常操作的情况，请参照以下步骤处理：
a) 关闭浏览器，重新打开一个新的浏览器来访问网站，并重新登陆申报系统，继续操作。
b) 检查您的网络状况，查看您所使用得电脑是否仍与互联网相连接，您可以尝试访问其他网站，以确认您的电脑仍与互联网相连。
c) 使用另外一台可以正常访问互联网的电脑来访问申报系统，您还可以尝试换一个时间来访问系统。

d) 如果您尝试过以上方法后仍然不能正常访问申报系统，请打咨询电话，与系统管理员联系，并说明具体情况。

7、 在上传附件时，请务必将您的各种附件按照附件类别分别上传到申报系统中。同时，您的附件名称应该有具体的含义，例如：您的企业营业执照的扫描图片，不要命名为“001.pdf”或“img01.pdf”这种没有实际意义的名称，应该命名为“企业营业执照.pdf”。
8、 已经上传过的附件，在上传过程中因为网络状况的原因可能会导致附件残缺，所以在上传附件后，请务必确认已经上传的附件是否能够正常打开。如果不能，请将此附件条目删除，然后重新上传。
9、 建议您保留已经上传过的附件的电子文档及照片，在正式开始评审（认定）以前不要删除，以做备份。

